PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINAPOLIS - MT
CNPJ: 33.000.100/0001-77

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2023

A Camara Municipal de Campinapolis/MT, por intermédio de sua Pregoeira, Daniele Lorrani
Cardoso da Silva, designada pela Portaria n°® 388/2023, no uso de suas atribuigdes, torna publico,
para conhecimento de todos os interessados, que fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO
PRESENCIAL COM SRP, do tipo Menor Preco por Item, conforme descrito neste edital e seus
anexos, conformidade com as Leis 10.520/2002 e 8.666/1993. Decreto Federal 10.024/2019,
Decreto Municipal n° 2.108/2013, e a LC n° 123/2006.

O instrumento convocatério e todos os elementos integrantes encontram-se disponiveis, para
conhecimento e retirada, no endereco eletrdnico: campinapolis.mt.leg.br

A sessao inaugural dar-se-a na data e horario, conforme abaixo:

Data: 28 de Dezembro de 2023.
Horario: 08h00min - Horario de Brasilia.
1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Precos Para Futura Contratagdao de
Empresa Especializada em Gestido Documental e Prestagcdo de Servigcos de Digitalizagao e
Indexacao de Documentos, Fornecimento de Licenga de Uso de Software GED - Gestao
Eletronica de Documentos para a Camara Municipal de Campinapolis/MT.

1.2 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Prego sera de 12 (doze) meses, a partir da sua
publicacéo no diario oficial.

2 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

2.1 - As despesas decorrentes da contratagéo da presente licitagdo correrao a cargo da Contratante,
cujos Programas de Trabalho e Elementos de Despesas constardo nas respectivas notas de
empenho, contrato ou documento equivalente, observadas as condigdes estabelecidas neste edital e
ao que dispde o art. 62, da Lei n° 8.666/1993 e alteracgoes.

01 - Camara Municipal de Campinapolis

001 - Camara Municipal de Campinapolis

2025 - Manutencgao das Atividades da Camara Municipal
3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

3 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

3.1 - Poderao participar deste Pregao quaisquer empresas interessadas que atendam todas as
exigéncias deste Edital e cuja atividade empresarial abranja o objeto desta Licitaco.
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Obs.: Para verificacao da compatibilidade entre as atividades da licitante e o objeto licitado, servirdo
para analise o codigo CNAE ou as atividades descritas no Contrato Social, desde que sejam
compativeis ao objeto do certame.

3.2 - Poderao participar do certame as empresas desenvolvedoras de software, bem como as
representantes, desde que, devidamente autorizadas mediante apresentacdo de Carta de
Apresentagao/Autorizagdo de Comercializagédo do Software ou Contrato em Vigéncia pelo tempo
previsto para atendimento do contrato administrativo. Sera necessaria a comprovagao dos direitos
sobre os sistemas evitando infragdes ao direito de propriedade.

3.3 - Nao sera admitida nesta licitagdo a participacao de licitantes:

3.3.1 - Licitantes em processo de recuperagao judicial ou cuja faléncia tenha sido declarada, que se
encontrem sob concurso de credores ou em dissolug&o ou em liquidagéo.

3.3.2 - Licitantes que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragao Publica, nas esferas Municipais, Estaduais e Federais.

3.3.3 - Licitantes suspensas do Cadastro Central de Fornecedores do Estado, da Unido e do
Municipio.

3.3.4 - Estrangeiras que nao funcionem no Pais.

3.4 - Somente poderéao participar deste Pregédo Presencial, as licitantes regularmente constituidas,
que satisfacam as condicdes estabelecidas neste Edital de Licitagdo e seus anexos.

3.5 - Serao admitidas a participar desta licitacdo licitantes nacionais com ramo de atividade
compativel com o objeto do presente Edital.

3.6 - As propostas apresentadas deverdo atender a todo o objeto solicitado, ndo sendo aceitas
propostas de fornecimento de itens parciais do objeto.

3.7 - Sob pena de desclassificagéo, os interessados em participar do presente Pregdo deverao
trazer a documentagao original ou fotocdpias das mesmas autenticadas por cartorio.

3.8 - SO serado aceitas copias legiveis.
3.9 - Nao serao aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas.

3.10 - A Pregoeira reserva-se no direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver davida e julgar necessario.

3.11 - Os documentos em cépias simples poderdo ser autenticados pela Pregoeira ou membros da
equipe de apoio, desde que acompanhados dos originais.

3.12 - E vedada a participacdo de pessoa juridica em regime de concordata ou que tenha sido
declarada inidénea por qualquer 6rgado da Administracao direta ou indireta ou ainda, que esteja com
o direito de participar de licitagdo suspenso, pessoas juridicas que inadimpliram contratos ou ordens
de fornecimento firmadas junto a Camara Municipal de Campinapolis/MT.
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3.13 - A participagao na licitagdo implica na integral e incondicional aceitagao de todas as clausulas
e condigdes do presente Edital, de seus anexos e das normas que o integram, bem como no
enquadramento destes condicionamentos do objetivo social.

3.14 - As validades para os documentos apresentados serdo aquelas constantes de cada
documento ou aquelas estabelecidas em lei.

3.15 - A simples apresentacéo da proposta comercial corresponde a indicagao, por parte da licitante,
de que inexistem fatos que impecam a sua participacao na presente licitacdo, eximindo, assim, a
Pregoeira e sua equipe do disposto no artigo 97 da Lei n. 8.666/93.

3.16 - Fica a licitante obrigada a informar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagido, se ocorrer apds a abertura do certame.

3.17 - A entrega da proposta comercial implica nos seguintes compromissos por parte do licitante:
3.17.1 - Estar ciente das condi¢des da licitagao.

3.17.2 - Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados.
3.17.3 - Fornecer quaisquer informagdes complementares solicitadas pela Pregoeira.

3.17.4 - Manter, durante toda a execugcdo do eventual contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas bem como todas as condi¢des para habilitagdo exigidas na licitago.

4. PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

4.1 - Nos termos dos artigos 42 e 43 da L.C. n. 123, de 14/12/2006, alterada pela lei complementar
n°® 147/2014, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo.

4.1.1 - Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo
Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

4.1.2 - Eventual interposicdo de recurso contra a decisdo que declara o vencedor do certame néo
suspendera o prazo supracitado.

4.2 - A ndo-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n. 8.666/93, sendo convocado
na ordem de classificacdo o segundo colocado, para contratagao, ou revogar a licitacdo caso nao
haja classificados subsequentes.

4.3 - Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagcdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagbes em
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gue as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

4.4 - Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

4.4.1 - A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

4.4.2 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, serao
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 8.1 € 8.2, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

4.4.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 4.3, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

4.4.4 - Na hipoétese da nao-contratagdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

4.5 - A microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a Lei
Complementar n. 123/2006, alterada pela lei complementar n° 147/2014, devera apresentar, na
forma da lei, juntamente com os documentos de habilitacdo, a declaragédo de que ndo se encontra
em nenhuma das situagbes do §4° do art. 3° do dispositivo supracitado.

4.6 - A microempresa ou empresa de pequeno porte quando da participagdo do procedimento
licitatorio devera comprovar tal situacdo, mediante declaracdo na qual declara que se enquadra
como microempresa ou empresa de pequeno porte (Anexo VI) bem como de outros documentos
correlatos e aptos a tal analise.

5 - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

5.1 - Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele que n&o
o fizer até 02 dias antes da data designada para a realizagdo do Pregao, apontando de forma clara e
objetiva as falhas ou irregularidades que entende viciarem o mesmo. Sendo que as peticboes
deverao ser protocolizadas, devidamente instruidas (assinatura, enderego, razdo social e telefone
para contato), junto ao Setor de Licitagdes da Camara Municipal de Campinapolis/MT.

5.2 - Se a impugnacgéo ao edital for reconhecida e julgadas procedentes serao corrigidos os vicios e,
caso a formulagdo da proposta seja afetada, nova data sera designada para a realizagdo do
certame.

5.3 - A ocorréncia de impugnagdo de carater meramente protelatério, ensejando assim o
retardamento da execugao do certame, a autoridade competente podera, assegurado o contraditério
e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n. 10.520/02 e legislagao vigente.

5.4 - Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla defesa, a realizagéo
de qualquer ato do procedimento licitatério, incorrera em pena de detencéo, de 02 (dois) a 03 (trés)
anos, e multa, nos termos do artigo 93 da Lei 8666/93.
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5.5 - Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregéo.

5.6 - A peticdo sera dirigida ao departamento juridico e a autoridade subscritora do edital, que
decidira no prazo de 1(um) dia util.

6 - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

6.1 - O proponente devera se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira por um
representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, conforme modelo Anexo IV, ou instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular com firma reconhecida que venha a responder por sua representada,
devendo, ainda, apresentar cépia do Contrato Social ou Estatuto da empresa que esta
representando e identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro equivalente.

6.2 - Em sendo sodcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura, e
identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

6.3 - Juntamente no credenciamento deverao apresentar os Anexos lll, IV e V.

7 - DO RECEBIMENTO E DAS ABERTURAS DAS PROPOSTAS

7.1 - A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a proposta de precos e os
documentos que a instruirem, sera publica, dirigida pela Pregoeira e realizada de acordo a Lei
Federal n° 10.520, de 17/07/2002, e o Decreto Municipal n°® 2.108/2013, com aplicagdo subsidiaria
da Lei Federal n° 8.666/93, suas alteracoes, em conformidade com este edital e seus anexos, no
local e horario ja determinado.

7.2 - No local e hora marcados, antes do inicio da sessao, os interessados deverao comprovar, por
meio de instrumento préprio, poderes para formulagcio de ofertas e lances verbais.

7.3 - Ap6s o horario marcado para inicio dos trabalhos, e depois de sido feito o cadastramento das
licitantes interessadas em participar do processo, sera declarada a abertura da sessdo pela
Pregoeira, e ndo mais serdo admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos
envelopes.

7.4 - A proposta e a documentacdo de habilitacdo deverdao ser apresentadas, em 02 (dois)
envelopes, colados, de forma a ndo permitir sua violagdo, constando na parte frontal as seguintes
indicacoes:

A Comissido Permanente de Licitacdo

Camara Municipal de Campinapolis/MT

Rua Vereador Amélio, 860 - Centro - Campinapolis/MT
Processo de Licitagdo n° 003/2023

Pregao Presencial n° 003/2023
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ENVELOPE 001 - PROPOSTA DE PRECOS
Razao Social: CNPJ:

A Comissao Permanente de Licitagdo

Camara Municipal de Campinapolis/MT

Rua Vereador Amélio, 860 - Centro - Campinapolis/MT
Processo de Licitagao n° 003/2023

Pregao Presencial n° 003/2023

ENVELOPE 002 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Razao Social: CNPJ:

7.5 - Serao abertos os envelopes contendo as propostas de precos, sendo feita a sua conferéncia e
posterior rubrica.

7.6 - Apos a abertura das propostas de preco sera aberto o envelope contendo a documentacao da
empresa vencedora na fase anterior procedendo-se a analise da documentacdo relativa a
habilitacdo da mesma e, caso esta seja desabilitada chamar-se-4 a empresa subsequente,
respeitando-se a ordem de classificagao.

8 - DA PROPOSTA DE PRECOS
8.1 - Sob pena de desclassificacdo as propostas deverao ser elaboradas contendo os dados:

8.1.1 - Apresentacao Interna: Em papel timbrado da licitante contendo razdo social, CNPJ, Insc.
Estadual, Endereco, Telefone, E-mail, Dados Bancarios, datilografada ou por impressdo em sistema
eletrénico de processamento de dados, datada, assinada e identificada (nome e cargo), no término
da mesma, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em 01 (uma) via.

8.1.2 - Validade da Proposta: devera ter validade de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da sua
abertura.

8.1.3 - Valor: Uma unica cotacdo, contendo marca, precos unitarios e totais por item, em moeda
corrente nacional, expressos em algarismos fracionados até o limite dos centavos (duas casas
decimais apds a virgula), sem previsao inflacionaria. Em caso de divergéncia entre os valores
unitarios e totais, serdo considerados os primeiros, e entre os valores expressos em algarismo e por
extenso, sera considerado este ultimo.

8.1.4 - Especificagdo: Na proposta devera ser mencionada a especificagcdo completa dos softwares e
objetos ofertados pela licitante, inclusive os requisitos operacionais de cada modulo/Software.

8.1.5 - Prazo de Entrega: O objeto licitatério devera ser prestado conforme a demanda junto a
Camara Municipal de Campinapolis/MT, sem nenhum 6énus adicional para a Contratante.

8.2 - Os pregos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, servicos, encargos sociais,
trabalhistas, seguros, treinamento, transporte e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Edital e seus Anexos.
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8.3 - Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as especificagdes e exigéncias do
presente Edital e de seus Anexos e que apresentem omissoes, irregularidades ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento.

8.4 - A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8.5 - A licitante devera entregar o objeto licitatério conforme autorizagdo de fornecimento, dentro da
quantidade e das especificagbes constantes do anexo | do Edital e conforme prazo estipulado neste
edital e/ou seus anexos.

9 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 - A Pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
classificara as propostas com valores de até 10% acima da proposta de menor valor.

9.2 - Aos proponentes classificados conforme subitem 9.1, sera dado oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos decrescentes.

9.3 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes neste Edital.

9.4 - Apods este ato sera encerrada a etapa competitiva e ordenados as ofertas exclusivamente pelo
critério de menor prego por item.

9.5 - A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentados pela primeira
classificada, conforme definido neste Edital e seus anexos, decidindo motivadamente a respeito.

9.6 - Sendo aceitavel a oferta sera verificada o atendimento das condigbes habilitatérias pelo
licitante que a tiver formulado.

9.7 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado pela Pregoeira o
proponente vencedor provisério na fase de lances e adjudicagdo do objeto ficara condicionada a
demonstragdo e comprovacgao de que todos os sistemas ofertados atendem plenamente a todas as
funcionalidades previstas conforme Item 4 - Prova de Conceito - Amostra do Termo de referéncia
Anexo .

9.8 - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital
€ seus anexos, a proposta sera desclassificada.

10 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1 - Documentagdes quanto a Habilitagao Juridica:

a) Cédula de Identidade e CPF do (s) sécio(s).
b) Registro Comercial, no caso de licitante individual com atividades afins ao objeto de licitagéo.
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c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, com atividades afins ao objeto de licitacéo.

d) Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova de diretoria em
exercicio, com atividades afins ao objeto de licitacao.

10.2 - Documentagoes quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

10.2.1. Comprovar a situagdo de regularidade, para fins de habilitacdo no certame, com a
documentacao listada nas alineas do subitem 10.2.2 deste Edital, em original ou copia autenticada
por cartério competente ou por servidor do 6rgao licitante.

a) Os documentos a serem apresentados pelo licitante a Pregoeira, que deverdo estar em vigor na
data de disputa do item.

10.2.2 - O licitante devera apresentar os documentos relacionados a seguir:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo de Regularidade de Tributos e
Contribuicdes Federais e da Divida Ativa da Unidao e regularidade junto a Seguridade Social - INSS
podendo retirada no site www.receita.fazenda.gov.br.

b) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
expedida pelo 6érgao competente.

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
expedida pelo 6rgédo competente e da Prefeitura Municipal de Campinapolis/MT.

d) Prova de regularidade perante o FGTS, podendo ser retirada no site www.caixa.gov.br.

e) Copia do cartao do CNPJ.

f) Cépia do Alvara de Funcionamento da Licitante.

g) Prova de regularidade com a Justica do Trabalho (CNDT).

10.2.3 - Para efeito do julgamento de habilitagédo, a Pregoeira considerara como referéncia para
validacdo dos documentos, a data da disputa do item.

10.2.4 - A Pregoeira encaminhara os documentos comprobatérios da situacdo de regularidade a
Comiss&o Municipal de Licitagéo e Julgamento para que seja procedido o cadastramento do licitante
junto ao Sistema Unico de Cadastramento dos Fornecedores.

a) Se por quaisquer razées nao ocorrer o deferimento do cadastro pelo érgao competente, a
Comissao do Pregao inabilitara o licitante, prosseguindo o certame conforme subitem.

10.2.5 - A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar dos licitantes, em qualquer tempo, no curso da
licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para
atendimento.

10.3 - DOCUMENTAGCOES QUANTO A QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRO

I - A empresa Licitante devera apresentar Demonstragcbes Contabeis, incluindo o Balango
Patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei devidamente
publicados, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancgos provisérios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a variagdo, ocorrida no
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periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS - IGP-DI, publicado pela Fundacéo Gettlio Vargas - FGV
ou outro indicador que venha substituir:

a) O balango quando escriturado em livro digital devera vir acompanhado de “Recibo de entrega de
livro digital”. Apresentar também termos de abertura e de encerramento dos livros contabeis.
Observagbes: serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a.1) Sociedades regidas pela Lei n°. 6.404/76 (sociedade andnima):

- Publicados em Diario Oficial. ou,

- Publicados em jornal de grande circulag&o. ou,

- Por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

a.2) Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- Acompanhados por fotocopia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgéao
equivalente.

a.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar 123/2006 - Estatuto da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte:

- Acompanhados por fotocépia dos Termos de Abertura e de encerramento do Livro Diario,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao
equivalente. ou,

- Declaragao Simplificada do Ultimo Imposto de Renda (DEFIS).

a.4) Sociedade criada no exercicio em curso ou inativa no exercicio anterior:
- Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio dos licitantes nos casos de sociedades andénimas.

a.5) O balango patrimonial, as demonstragbes € o balango de abertura deverédo estar assinados
pelos administradores das empresas constante do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e por
Contador legalmente habilitado.

Il - Certidao negativa de pedido de faléncia e de concordata, recuperacao judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data
da abertura do certame.

11 - DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagéo
das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar as
contrarrazdes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicagio do objeto da licitagdo pela Pregoeira ao vencedor.

11.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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11.4 - Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo e homologag¢ao do objeto
da licitagdo ao licitante vencedor.

11.5 - Na ocorréncia de manifestacado ou interposi¢cao de recurso de carater meramente protelatério,
ensejando assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente podera
assegurado o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no art. 7° da Lei n°
10.520/02 e legislacao vigente.

12 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 - A Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, sera realizada ap6és o Parecer Técnico e
avaliagao da Comissao Julgadora, de acordo com Item 4. Prova de Conceito - Amostra do Termo de
Referéncia - Anexo I.

13 - DO CONTRATO

13.1 - A Camara Municipal convocara o licitante vencedor para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
assinar o Contrato.

13.2 - O prazo de validade do Contrato sera de até 12 (doze) meses.

13.3 - Se o licitante vencedor se recusar a assinar o contrato injustificadamente sera aplicada a
regra seguinte: quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura da ata, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificagao, para celebrar
o0 contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis na Lei
8.666/93, 10.520/02 e demais disposigdes vigentes.

13.4 - No caso de descumprimento (ndo assinatura), a Camara Municipal de Campinapolis/MT se
reserva no direito de convocar outro licitante observado a ordem de classificagcao, para assinar a ata,
sendo este o novo detentor.

13.5 - No Contrato constarao todas as obrigagdes, direitos e deveres estabelecidos neste edital.

13.6 - A minuta do Contrato, a ser assinada pelo licitante vencedor, € parte integrante deste edital.
14 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 - As obrigagdes decorrentes deste Pregao consubstanciar-se-d0 em Ata de Registro de Preco,
cuja minuta consta do Anexo VII.

14.2 - A Ata de Registro de Preco tera sua vigéncia por 12 (doze) meses, tendo validade e eficacia
legal apds a publicagao do seu extrato no Diario Oficial dos Municipios.

14.3 - O prazo para assinatura da Ata de Registro de Prego sera de 05 (cinco) dias, contados da
convocagao formal da adjudicataria, ocasidao em que deverdo estar atualizadas a certiddo de
inexisténcia de débitos para com o Sistema de Seguridade Social - CND e o Certificado de
Regularidade de Situagéo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigos - FGTS.
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14.4 - A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da adjudicataria,
mediante apresentagdo do contrato social ou documento que comprove os poderes para tal
investidura e cédula de identidade do representante, caso esses documentos ndo constem dos
autos do processo licitatério, e uma vez atendidas as exigéncias do subitem anterior.

14.5 - A critério da administragéo, o prazo para assinatura da Ata podera ser prorrogado, desde que
ocorra motivo justificado, mediante solicitagdo formal da adjudicataria e aceito pela Camara
Municipal de Campinapolis/MT.

14.6 - Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro de Pregos as situagdes referidas
nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, bem como as previstas no item 19
deste Edital.

14.7 - Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

14.7.1 - Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do
certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos
requisitos previstos no art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993.

14.7.2 - A ordem de classificagdo dos licitantes registrados em ata devera ser respeitada nas
contratagdes.

14.7.3 - Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o item 14.7.1 serdo classificados
segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

14.7.4 - O anexo que se trata o subitem 14.7.1 consiste na ata de realizagao da sessao publica que
contera informagéo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do
licitante vencedor do certame.

14.8 - Publicada na imprensa oficial a Ata de Registro de Preco tera efeito de compromisso de
fornecimento.

14.9 - A adjudicataria devera, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas contadas da data da
convocagao, comparecer ao Setor Competente para retirar a Ordem de Servigo e/ou a nota de
empenho.

14.9.1 - A critério da Camara Municipal de Campinapolis/MT, a ARP podera ser substituida por
outros instrumentos habeis, tais como ordem de fornecimento, nota de empenho, autorizagdo de
compra, dentre outros, nos termos do artigo 62 da Lei n° 8.666/93.

14.10 - Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
apresentar a situacdo regular de que trata o edital ou se recusar a retirar a Autorizacdo de
Fornecimento e /ou Ordem de Servigo, sem justificativa comprovada e aceita, sera adotado o
procedimento descrito no Art. 4°, inciso XXIll, da Lei 10.520/02, sem prejuizo das cominagdes legais
previstas neste Edital.

15 - USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
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15.1 - Poderao utilizar-se da Ata de Registro de Pregos qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que nao tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgao
gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas no que couber, as
condigbes e as regras estabelecidas na Lei Federal n° 8.666/93, no art. 86 do Decreto Estadual n°
7.217/2010 e Decreto Federal n° 7.892, de 2013, relativo a utilizagcdo do Sistema de Registro de
Precos.

15.2 - Cabera ao(s) Detentor(es) e Beneficiario(s) da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que ndo seja
prejudicial as obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgao gerenciador e érgaos participantes.

15.3 - As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderao exceder, por
6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgéos participantes.

15.4 - O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de pregos nao podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do numero de o6rgaos nao
participantes que aderirem.

15.5 - O d6rgao gerenciador somente podera autorizar adesao a ata apds a primeira aquisicao ou
contratagdo por 6rgéo integrante da ata, exceto quando, justificadamente, nao houver previsdo no
edital para aquisi¢do ou contratagéo pelo 6rgéo gerenciador.

15.6 - Apds a autorizagado do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a aquisicao
ou contratagao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

15.6.1. Competem ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobrangca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagcbes contratualmente assumidas e a aplicagao, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades de correntes do descumprimento de clausulas contratuais,
em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao 6érgao gerenciador.

15.7 - A Camara Municipal de Campinapolis/MT sera responsavel pelos atos de controle e
administracdo das Atas de Registro de Precos decorrentes desta licitago.

15.8 - As solicitagdes deverdo ser encaminhadas ao Orgdo Gerenciador o qual seja a Camara
Municipal de Campinapolis/MT, por meio do Setor de Licitagbes através do e-mail:
licitacao@campinapolis.mt.leg.br, ou pelo endereco Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 - Centro -
Campinapolis/MT.

16 - DO EMPENHO

16.1 - O Contrato, no caso do presente Pregdo, podera, a critério da Camara Municipal de
Campinapolis/MT, ser substituido pela Nota de Empenho ou outros documentos equivalentes na
forma do artigo 62, “caput” e paragrafo 4°, da Lei 8.666/93.

16.2 - Como condigdo para liquidagao da Nota de Empenho, o licitante vencedor devera estar com a
documentagdo obrigatoria devidamente atualizada ou comprovar situagdo regular perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS).
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17 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

17.1 - Os documentos extraidos da internet ndo necessitam de autenticagcido, no entanto terdo sua
autenticidade conferida no enderego constante no corpo do documento.

17.2 - Se a documentacdo de habilitagdo nao estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus anexos, a Pregoeira considerara o proponente inabilitado.

17.3 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os servigos serem fornecidos a Camara
Municipal de Campinapolis/MT sem 6nus adicional.

18 - PRAZO DE ENTREGA

O objeto licitatério devera ser prestado conforme a demanda, junto a Camara Municipal de
Campinapolis/MT, sem nenhum 6nus adicional para a Contratante.

18.1 - Para cada item do objeto da licitagdo, a licitante proponente podera apresentar uma unica
proposta.

18.2 - A proposta depois de entregue € irretratavel e irrenunciavel.

18.3 - Apds a assinatura do contrato a empresa vencedora Contratada devera prestar os servigos
relacionados no anexo | no prazo estipulado pela secretaria a partir da emissédo da autorizacido de
fornecimento.

18.4 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos a que se referem ao item 10 deste Edital,
deverao estar em nome/razao social da licitante, o nimero do CNPJ/MF e o endereco respectivo,
observado que:

I) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz.

II) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.

[l) se a licitante for a matriz e o fornecimento for realizado pela filial, os documentos exigidos neste
Edital deverao ser apresentados tanto em relagdo a matriz quanto a filial.

18.5 - A licitante podera apresentar os comprovantes de regularidade junto a Seguridade Social -
CND/INSS e junto ao FGTS centralizados junto a matriz desde que junte comprovante da
centralizagdo do recolhimento das contribuicbes, e apresente certiddo em que conste o CNPJ da
entidade centralizadora.

19 - DA SANCAO ADMINISTRATIVA
19.1 - O atraso injustificado na prestagao do servigo sujeitara a licitante, a juizo da Administragao, a
multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 20% (vinte por cento),

conforme determina o artigo 86, da Lei n® 8666/93.

19.2 - Ocorrendo a inexecucgao total ou parcial na prestacdo dos servigos, a Administragdo podera
aplicar a vencedora, as seguintes san¢des administrativas previstas no artigo 87 da Lei n. 8.666/93:

a) Adverténcia por escrito.
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b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do contrato.

c) Suspensao temporaria de participacdo em licitacao e impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Campinapolis/MT, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de
inexecucgao total, sem justificativa aceita, sera aplicado o limite maximo temporal previsto para a
penalidade de 02 (dois) anos.

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar junto a Administragéo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo, ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do artigo 87 da Lei n. 8.666/93, c/c
artigo 7° da Lei n. 10.520/2002.

19.3 - As penalidades previstas acima podem ser aplicadas a critério da Administracdo Publica
Municipal isolada ou cumulativamente conforme artigo 87 § 2 da lei 8.666/93.

19.4 - A infringéncia de tais penalidades encontram-se inserido no mérito administrativo, o qual pode
aplicar-se conforme a gravidade/proporcionalidade das infragdes realizadas pela Contratada.

20 - DA SUSTAGAO DO PAGAMENTO, CONTROLE DE QUALIDADE E RECUSA DOS
SERVIGOS

20.1 - Os servigos constantes do Anexo |, objeto do presente edital estardo sujeitos a amplo controle
de qualidade, realizado quando do seu recebimento a critério da Camara Municipal de
Campinapolis/MT ou por terceiros através de delegacao.

20.2 - A Camara Municipal de Campinapolis/MT, reserva-se o direito de recusar, no todo ou em
parte, qualquer compra constante do Anexo |, rejeitado pelo controle de qualidade, obrigando-se a
empresa vencedora a promover sua substituicao.

20.3 - Quando do recebimento dos produtos fica desde ja designado um fiscal do contrato ou da
Contrato para aferir o controle de qualidade.

20.4 - A empresa vencedora se obriga quando da participagdo do processo licitatorio a prestar os
servigos em estrita conformidade com o anexo | deste edital, ficando sujeita a irrestrita fiscalizagéo
desta entidade politica, antes, durante e apds a sua realizagao.

21 - PAGAMENTO

21.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds a emissédo da nota fiscal condicionado a
realizacao do objeto licitatério em questdo ou parcela dele, conforme mediagdes a serem realizadas
por esta entidade.

22 - LIBERAGAO DO PAGAMENTO

22.1 - Sera realizado mediante a apresentacao da Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda do
Municipio.

23 - DESCLASSIFICAGAO
Sera desclassificada do processo licitatério a proposta que:

23.1 - Nao contiver informagbes que permitam a perfeita identificagcdao e qualificagdo do objeto
cotado.
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23.2 - Contiver emenda, rasura, ou entrelinha, de forma a ndo permitir a sua compreensao.
23.3 - Apresentar divergéncia entre a Proposta e 0 Anexo |.
23.4 - Apresentar o prazo de validade da proposta superior ao estabelecido no edital.

23.5 - Nao apresentar qualquer das declaracdes e/ou documentos comprobatorios exigidos.

24 - DISPOSICOES GERAIS

24.1 - O presente Edital e seus anexos, bem como a proposta do licitante vencedor fardo parte
integrante da Contratos, independentemente de transcrigao.

24.2 - E facultada & Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao publica.

24.3 - Fica assegurado a Camara Municipal de Campinapolis/MT, o direito de no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagao,
mediante fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

24 .4 - Incumbira ao Contratante providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato no Diario Oficial
dos Municipios do Estado de Mato Grosso, conforme dispde a legislagao vigente.

24.5 - Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

24.6 - Apos apresentagao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

24.7 - O proponente que vier a ser contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

24.8 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos excluir-se-a dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Camara
Municipal de Campinapolis/MT.

24.9 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importa no afastamento do
licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualificacbes e as exatas compreensoes
da sua proposta, durante a realizagdo da sess&o publica do Pregéo Presencial.

2410 - As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

24.11 - Apés a declaragao do vencedor da licitagdo, ndao havendo manifestagao dos licitantes quanto
a intencao de interposicao de recurso, a Pregoeira adjudicara o objeto licitado, que posteriormente
sera submetido a homologagao pela Presidente da Camara Municipal de Campinapolis/MT.

24.12 - No caso de interposi¢ao de recurso(s), depois de proferida a decisao quanto ao mesmo, a
Presidente da Camara Municipal de Campinapolis/MT adjudicara o objeto licitado.
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24.13 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o interessado que o tendo aceitado
sem objecdo, venha, apds julgamento desfavoravel, apresentar falhas ou irregularidades que o
viciem.

24.14 - A participagdo nesta licitacdo implica na aceitacdo plena e irrevogavel das exigéncias e
condicbes, bem como na obrigatoriedade de assinatura de Contratos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis.

24.15 - Nao serao considerados motivos para desclassificacdo, simples omissdes ou erros materiais
na proposta ou da documentagdo, desde que sejam irrelevantes e ndo prejudiguem o
processamento da licitagdo e o entendimento da proposta, e que nao firam os direitos dos demais
licitantes.

24.16 - A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a contratacgéo.

2417 - Os casos omissos nessa licitagdo serdo resolvidos pela Pregoeira, que se baseara nas
disposi¢des constantes na Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, e Decreto Municipal n° 2.108/2013,
com aplicagao subsidiaria da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e demais legislacoes
pertinentes a matéria.

24.18 - Caso algum 6rgao expedidor de documento exigido nesta licitagao se encontre em greve, se
a licitante nao possuir documento com prazo de validade vigente, devera apresentar o documento
vencido, juntamente com a comprovagédo de que o 6rgdo expedidor se encontra em greve através
de: copia de matéria e/ou reportagem em jornais ou revistas e/ou declaragdo do préprio 6rgéao
expedidor, apresentando o documento vencido 72 (setenta e duas) horas apds o término da greve.

2419 - A licitante podera obter informacbes e esclarecimentos necessarios ao perfeito
conhecimento desta licitagao, junto a Comissédo Permanente de Licitagdo, de segunda a sexta-feira,
horario das 12h00min as 18h00min na Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 - Centro -
Campinapolis/MT ou através no e-mail: licitacao@campinapolis.mt.leg.br.

24.20 - Recaindo a data de abertura da sessao de classificagcao e julgamento em feriados ou finais
de semana sera a sessao adiada para o préximo dia util subsequente.

24.21 - E de diligéncia obrigatéria por parte da Contratante e da Contratada fixar cada qual fiscal de
contrato de forma a acompanhar a regularidade na entrega/execucéo do objeto licitatério, conforme
atribuicdes constantes na lei 8.666/93.

24.22 - Sao partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteudo deste Edital, os anexos
abaixo, cujo teor vincula totalmente os licitantes:

Anexo I: Termo de Referéncia.

Anexo II: Proposta de Preco.

Anexo Ill: Modelo de Declaracgao.

Anexo IV: Modelo de Credenciamento.

Anexo V: Declaracao do Cumprimento de Requisito de Habilitagao.

Anexo VI: Declaragdo ME e EPP.
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Anexo VII: Declaragao de Cumprimento de Requisitos Legais.
Anexo VIII: Minuta da Ata de Registro de Precos.

Anexo IX: Minuta do Contrato.

Campinapolis/MT, 11 de Dezembro de 2023.

Pregoeira: Daniele Lorrani Cardoso da Silva
Equipe de Apoio:  Mauro de Sousa Morais
Olga Mariana Morais Costa

Priscila Presley de Paiva Almeida

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

1-DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Pre¢os Para Futura Contratagdo de
Empresa Especializada em Gestao Documental e Prestacao de Servigcos de Digitalizagao e
Indexacdo de Documentos, Fornecimento de Licenca de Uso de Software GED - Gestao
Eletronica de Documentos para a Camara Municipal de Campinapolis/MT.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A Camara Municipal de Campinapolis/MT tem o interesse na contratacao dos servigos de
digitalizacdo de documentos com o intuito de modernizar os documentos da atual gestdo dentro de
um contexto que viabiliza a eficiéncia da guarda de documentos, facilitando o acesso e localizacao,
além de ganhar celeridade e eficiéncia na consulta de documentos deste Poder Legislativo.

2.2 - A contratagdo dos servigos solicitados justifica-se pela importancia dos registros dos
documentos do Poder Legislativo como forma de preservagédo da informagao, sua gestdo e da sua
consulta que podera ser realizada através de arquivos salvos em nuvem, dispensando a necessidade
de manusear a documentagao fisica.
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2.3 - Posto isto, tem-se que contratagdo é importante ao desenvolvimento das atividades realizadas
neste Poder Legislativo.

3 - DO QUANTITATIVO, VALOR ESTIMADO E DAS CARACTERISTICAS

3.1 - Do Quantitativo e Valor Estimado:

Item Descrigao Unidade Qtde Vir Unit. Vir Total

1 Procgssamento Técnico~ de Acervo e Imagem 50.000 0.82 41.000,00
Gestao de Documentacgéo

Servico de Digitalizagdo, Aplicagao de
2 | Software OCR (Optical Character | Imagem 50.000 0,82 | 41.000,00
Recognition)

Servico de Indexacgdo e Insergao de
3 Imagens em Gerenciamento Imagem 50.000 0,82 41.000,00
Eletronico de Documentos - GED

Servico de Locacdo e Licenga de

4 Sistema de Gerenciamento Eletrénico Mensal 12 3.187,50 38.250,00
de Documentos - GED em Nuvens
Valor Global R$ (Cento e sessenta e um mil, duzentos e cinquenta reais) 161.250,00

3.2 - Caracteristicas do acervo a ser digitalizado:

3.2.1 - Tipos de papel: diversos.

3.2.2 - Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3.

3.2.3 - Existem documentos de tamanhos menores que A4.

3.2.4 - Acondicionamento e apresentacao: caixas-arquivos etiquetadas e volumes encadernados com
capa dura ou espiral.

3.2.5 - Parte dos documentos apresentam grampos de fixagao.

3.3 - Descricao Detalhada das Caracteristicas Técnicas:
A digitalizagdo envolvera as seguintes etapas:
Etapa 1 - Preparacao e classificagao dos documentos a serem digitalizados:

* Higienizagéo, limpeza e remog¢ao de sujidades causadas por agentes externos nos documentos.

* Pequenos restauros de documentos com fita a base de acetato de celulose.

» Triagem de documentos, onde sao identificados documentos n&o arquivistico (cépias, documentos
de biblioteca ou museu), documentos em alto grau de deterioragdo, documentos nao oriundos da
unidade de origem e duplicatas de documentos originais.

* Classificacdo e Ordenacao de documentos, consistindo na organizagdo de um arquivo de acordo
com o plano de classificagao e critério de ordenagédo segundo a ordem original (classe, cronoldgico
e/ou alfabético, numero do documento), sendo utilizado o Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade do Estado do Mato Grosso (area-fim e area-meio).

» Selecdo e Avaliagcdo de Documentos: separacado fisica dos documentos de valor permanente
daqueles passiveis de eliminagao, mediante critérios e técnicas previamente estabelecidos em tabela
de temporalidade.

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
E-mail: camara@campinapolis.mt.leg.br Site: www.campinapolis.mt.leg.br




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINAPOLIS - MT
CNPJ: 33.000.100/0001-77

* Inventario de Processamento, registro em planilhas de metadados referentes ao documento,
identificando campos de pesquisa futura para o usuario, como nome do documento (anotagao de
origem), cédigo de classificacdo, datas base, assunto, espécies documentais etc. inventario,
entregue ao final por meio de planilha do Excel, em formato digital.

» Acondicionamento dos documentos em embalagens e invélucros adequados a cada tipo de
documento.

Etapa 2 - Servigcos de digitalizacao e aplicagdo de software OCR (Optical Character
Recognition):

* Digitalizacao colorida ou preto-e-branco ou tons de cinza para textos, fotos e graficos para manter a
legibilidade.

» Utilizacado de reconhecimento éptico de caracteres (OCR).

* Qualidade minima de 300 dpi.

» Geragao de objetos digitais em formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel de multiplas
imagens com OCR.

* O processo de digitalizagdo devera gerar um banco de dados FULL TEXT, para possibilitar
pesquisa por palavra em qualquer parte dos documentos digitalizados.

* Os arquivos digitais em formato PDF deverao ser identificados de modo que nao existam no acervo
dois identificadores de arquivos iguais e que permita a sua localizagao e identificagao futura.

* A digitalizacdo deve ter seu propdsito voltado para a reprodugao integral do documento original,
garantindo a devida recuperacdo do mesmo de maneira imediata, quando requisitado. Por conta
disso, faz-se necessario reforcar a descricdo detalhada do conteludo através dos campos de
referéncia existentes no sistema de captura de imagens. Nome do documento, classificacao e datas-
limite s&o os requisitos minimos, devendo acrescentar outros campos quando possivel.

Etapa 3 - Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED:

» A Contratada devera disponibilizar um sistema de Gerenciamento de Eletrénicos de Documentos -
GED com recursos de indexacéo eficientes.

* O Software GED deve dispor de mecanismo de busca direcionado aos indexadores a serem
definidos pela Contratante e Contratada.

* Devera conter criptografia de todos os documentos anexados no software.

* Devera possuir link de compartilhamento do arquivo para que seja possivel enviar este documento
através de aplicativos mensageiros ou por e-mail, e este link precisa ser criptografado de ponta a
ponta.

» Devera conter uma area de parametrizagédo do sistema para que seja possivel criar novas regras de
cadastros e validacdes.

» Devera possuir uma area de configuragdes de acesso para varios niveis, e trazer nesta
configuragao como padrao 2 niveis pré-definidos: Usuario e Administrador.

* Servigos de inser¢ao de documentos em GED.

» Devera possuir um dashboard para acesso dos interessados, ou seja, documentos compartilhados
com outros usuarios.

* Devera possuir um portal de pesquisa publica, para disponibilizar os arquivos que podem ser
disponibilizados pela administracao publica.

* Devera possuir relatérios de quantidade de documentos ja escaneados e armazenados.

* Devera possuir sistema de backup automatico e armazenamento do mesmo em nuvem e em outro
local que n&o seja 0 mesmo servidor da aplicagao.

» Devera possuir impressao de etiqueta com as informagbes dos documentos armazenados em
caixas no formato QRCode, para localizagdo de documentos, com acesso restrito através de usuario
e senha.
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* Upload do arquivo digital no sistema GED da instituigdo, alimentando o sistema com os
documentos ja ordenados e organizados nas caixas contéineres, sendo inserido o equivalente digital
de cada documento.

* Os servicos de GED devem possuir os requisitos estipulados pelo CONARQ a serem definidos
entre Contratada e Contratante.

* A Contratada deve fornecer logins e senhas de acesso para os servidores da Contratada de acordo
com seu nivel de acesso.

* A Contratada devera prestar, pelo prazo de 1 ano, suporte de sistema remoto, por meio de
aplicativo, telefone e/ou email.

Etapa 4 - Expurgo de Documentos:

» Selecao, Avaliagdo e Eliminacdo de acervo arquivistico, seguindo a legislagao estadual do Mato
Grosso.
* Apresentagao da listagem a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos.
* Publicagédo nos devidos meios pertinentes.
4 - PROVA DE CONCEITO

41 - A prova de conceito do sistema se faz necessaria para Administracdo verificar a
compatibilidade entre o servigo ofertado pela licitante e a solugdo pretendida pela Administracao
para suas necessidades.

5 - CONVOCACAO, FISCALIZAGAO E JULGAMENTO

5.1 - Convocacgao: ao final da fase de lances, o Pregoeiro convocara as licitantes para a sessao
publica que podera a critério da Administracao, iniciar logo em seguida, na qual sera realizado o
teste de conformidade do sistema da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar com os
requisitos especificados neste Termo de referéncia.

5.2 - Demonstrante: A licitante demonstrante podera indicar profissional técnico especializado para
realizar a apresentagao dos sistemas.

5.3 - Fiscalizagao: Os demais licitantes poderao indicar 01 (um) fiscal para participagdo nos testes
de conformidade, os quais ndo poderdo se manifestar durante a demonstragao.

5.4 - Comissao Técnica de Avaliagao: sera criada exclusivamente para esta finalidade, com
membros escolhidos livremente e designados pelo Municipio.

5.5 - Sessao publica de demonstragao:

5.5.1 - A demonstrante devera se cadastrar junto a Comissao Técnica de Avaliagao no inicio da
sessao publica, assim como os fiscais que assistirao a demonstracdo em siléncio, sem
manifestacao.

5.5.2 - A Administracdo disponibilizara mesas, cadeiras, tomadas de energia e link de internet, bem
como as informagdes necessarias a demonstragao.

5.5.3 - A Demonstrante dispora de 30 minutos para preparar 0 ambiente para a demonstragao.
5.5.4 - A demonstracao ocorrera na sequéncia indicada pela Comissao Técnica de Avaliagdo, com
os devidos esclarecimentos solicitados pela referida Comissao, podendo ser realizado por
Amostragem.
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5.5.5 - Encerrada a reuniao, lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pelo Pregoeiro, pela
Comissao Técnica de Avaliagao, pelos fiscais, pelo profissional técnico demonstrante e pela equipe
de apoio.

6 - DO JULGAMENTO

6.1 - A licitante classificada em primeiro lugar na fase de lances e habilitada sera convocada para a
demonstragéo e devera atingir 100% (cem por cento) de conformidade nos requisitos minimos
obrigatérios conforme Item 7.2 - Dos requisitos nao funcionais e obrigatérios deste Termo de
Referéncia, ou seja, avaliagdo sera por modulo.

7 - DOS ASPECTOS NAO FUNCIONAIS E OBRIGATORIOS

7.1 - A solucdo ofertada devera obrigatoriamente contemplar 100% (cem por cento) as
funcionalidades descritas a seguir:

7.2 - Dos Requisitos Nao Funcionais e Obrigatérios

Atende
Sim Nao

Item Descricao

1 O acesso ao sistema deve ser realizado exclusivamente via HTTPS
2 O sistema devera possuir reconhecimento Optico de caracteres
(OCR).

O sistema devera possuir criptografia de todos os documentos
anexados.

O sistema possui link de compartilhamento do arquivo para que seja
4 possivel enviar este documento através de aplicativos mensageiros
ou por e-mail, e este link deve estar criptografado de ponta a ponta.
Devera conter uma area de parametrizagdo do sistema para que

3

5 seja possivel criar novas regras de cadastros e validagdes.

6 Possui um dashboard para acesso dos interessados, ou seja,
documentos compartilhados com outros usuarios.

7 Portal de pesquisa publica, para disponibilizar os arquivos que
podem ser disponibilizados pela administragédo publica.
Devera possuir impressdao de etiqueta com as informagdes dos

8 documentos armazenados em caixas no formato QRCode, para facil
localizagdo dos documentos, com acesso restrito através de usuario
e senha

9 Os servigos de GED devem possuir os requisitos estipulados pelo
CONARQ

10 O sistema devera ter os cadastros de locais, onde serao

armazenados os documentos fisicos.
11 | O sistema devera permitir o cadastro dos armarios e pastas.
Devera permitir o download dos arquivos que foram inseridos no

12 .
sistema.

13 P_ermitir o0 envio dos documentos por e-mail através do proprio
sistema.

14 Permitir ao usuario criar campos adicionais no cadastro de um novo
documento
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8 - LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

81 - A Prestagcdo dos Servicos sera executada na sede da Camara Municipal de
Campinapolis/MT, onde esta localizado o arquivo central. Assim, tera a garantia de integridade dos
documentos constantes do acervo do Poder Executivo Municipal.

9 - DA ORDEM DE SERVIGO E PRAZO PARA INiCIO

9.1 - A prestacao de servigos sera iniciada mediante ordem de servico pela Secretaria Geral ou outro
orgao responsavel do Poder Legislativo.

9.2 - O prazo para inicio dos servigos sera de no maximo, 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
ordem de servico. . }
10 - DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

10.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos por acordo entre as partes, mediante termo aditivo, nos termos do artigo 57, Il,
da lei n°® 8.666/93.

11 - DAS DESPESAS OPERACIONAIS

11.1 - As despesas operacionais decorrentes da prestacdo dos servicos serdo suportadas pela
Contratada, compreendendo: encargos sociais e previdenciarios, deslocamento, hospedagens,
alimentacéo etc.

12 - DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura pela Ata/Contratada.

12.2. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Fornecedora/Contratada.

12.2.1. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Fornecedora/Contratada e do regular cumprimento das obrigagbes assumidas.

12.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Fornecedora/Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.4. Antes do pagamento, a Gerenciadora realizara consulta para verificar a manutengao das
condi¢cdes de habilitagdo da Fornecedora, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado
ao processo de pagamento.

12.5. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Fornecedora/Contratada, ou por
outro meio previsto na legislagdo vigente.
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12.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Fornecedora/Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

13 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

13.1 - A prestacdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por representante designado para
este fim pela Secretaria Geral.

13.2 - O representante registrara todas as ocorréncias relacionadas com a prestagao dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

13.3 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo habil, para a ado¢ao das medidas convenientes.

13.4 - A Contratada podera manter preposto aceito pela administragcdo durante o periodo de
prestacao dos servigos, para representa-la sempre que necessario.

14 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes da presente licitagao correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

01 - Camara Municipal de Campinapolis

001 - Camara Municipal de Campinapolis

2025 - Manutencao das Atividades da Camara Municipal

3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

15 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

15.1 - Constituem obrigagdes da Contratada:

15.1.1 - Prestar os servigos de acordo com as especificagbes contidas no Edital e neste Termo de
Referéncia, sendo obrigada a refazer ou substituir os servigcos prestados em desacordo com as
especificagbes propostas e recusado por justo motivo pelo encarregado do recebimento.

15.1.2 - Garantir a qualidade dos servigos prestados, fornecendo as informagdes necessarias quando
solicitada e assegurando o seu refazimento/substituicdo de forma imediata, quando for detectado
vicios ou imperfei¢oes.

15.1.3 - Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas referentes a prestagdo dos servigos, como:
fornecimento de mao de obra especializada ou de apoio, impostos, taxas, encargos, seguros,
transportes e outros decorrentes do cumprimento das obrigacées assumidas, sem qualquer énus
para a Camara Municipal de Campinapolis/MT.

15.1.4 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na prestacdo dos servigos executados fora das especificagdes e
qualidade exigidas.

15.1.5 - Responsabilizar-se pela fiel entrega da prestagdo dos servigos no prazo estabelecido.

15.1.6 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela administragdo durante a
execucgao da prestacao dos servigos.

15.1.7 - Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco) por cento do valor inicial atualizado do contrato, na
forma do artigo 65, paragrafos 1 e 2 da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

15.2 - Constituem obrigagdes da Contratante:
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15.2.1 - Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigcos possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condi¢des deste processo de contratagéo.

15.2.2 - Rejeitar no todo ou em parte os servigos entregues em desacordo com as obrigagbes
assumidas pela Contratada.

15.2.3 - Indicar o representante da administragdo que ira acompanhar e fiscalizar a execugao do
contrato, bem como atestar o recebimento dos servigos.

15.2.4 - Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

16 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1 - A participacdo neste certame implica em pela aceitagcdo dos termos e condi¢cdes deste
instrumento, bem como das normas administrativas vigentes.

16.2 - Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial pela licitante vencedora na execugao do
objeto deste Termo de Referéncia.

16.3 - E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado
que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

Campinapolis - MT, 11 de Dezembro de 2023.

Aulismar Alves
Secretario Geral

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

Item

Descricao

Unidade

Qtde

VIr Unitario

Vir Total

1

Processamento Técnico de Acervo e
Gestao de Documentacéo

Imagem

50.000

Servigco de Digitalizagdo, Aplicagdo de
Software OCR  (Optical Character
Recognition)

Imagem

50.000

Servico de Indexacdo e Insercao de
Imagens em Gerenciamento Eletrénico
de Documentos - GED

Imagem

50.000

Servigo de Locacgao e Licenga de Sistema
de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos - GED em Nuvens

Mensal

12

Valor Global R$

Razao
CNPJ:

Social:

Enderecgo:
Telefone:

E-mail:
Dados

Bancarios: Banco | Agéncia n° | Conta n°

Descrigao Valor Global:

A empresa

declara que estdo inclusas nos

precos dos servigos, todas as despesas com méo de obra e, bem como, todos os tributos e encargos
fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais necessarios para a execugao do objeto.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Entrega e Prazo do Servigo:

O objeto licitatério devera ser entregue junto a Camara Municipal de Campinapolis/MT,
imediatamente, apos a solicitagdo, sem nenhum 6nus adicional para a Contratante.

Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do responsavel

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT

E-mail: camara@campinapolis.mt.leg.br
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Obs: Serao desclassificadas as propostas que apresentarem cotagdes contendo valor zerado ou
inexequiveis, na forma da legislacdo em vigor, ou ainda, que oferegam precos ou vantagens
baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

A Pregoeira da Camara Municipal de Campinapolis/MT
Sr?. Daniele Lorrani Cardoso da Silva

Objeto:

Registro de Precos Para Futura Contratacao de Empresa Especializada em Gestao
Documental e Prestacdo de Servigos de Digitalizagdo e Indexagcdo de Documentos,
Fornecimento de Licen¢a de Uso de Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a
Camara Municipal de Campinapolis/MT.

(Razao Social) CNPJ sob n°
sediada (enderego completo) , Declara, sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

Nome do Representante Legal
CPF do Representante Legal

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
E-mail: camara@campinapolis.mt.leg.br Site: www.campinapolis.mt.leg.br
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ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

A Pregoeira da Camara Municipal de Campinapolis/MT
Sr?. Daniele Lorrani Cardoso da Silva

Objeto:

Registro de Precos Para Futura Contratacdo de Empresa Especializada em Gestéo
Documental e Prestacao de Servicos de Digitalizacido e Indexagdo de Documentos,
Fornecimento de Licenga de Uso de Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a
Camara Municipal de Campinapolis/MT.

Nome/Razao Social:
Numero do CNPJ:

Enderecgo:
Através da presente, credenciamos o(a) Senhor(a) , portador(a) da Cédula
de ldentidade sob n° e do CPF sob n° a participar da licitagdo de

Pregdo Presencial n° 003/2023, instaurado pela Camara Municipal de Campinapolis/MT, na
qualidade de Representante Legal, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da
Empresa , bem como formular lances verbais, recorrer e praticar
todos os demais atos inerentes ao certame.

Local e Data

Nome do Representante Legal
CPF do Representante Legal

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
E-mail: camara@campinapolis.mt.leg.br Site: www.campinapolis.mt.leg.br
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DO CUMPRIMENTO DE REQUISITO DE HABILITAGAO

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

A Pregoeira da Camara Municipal de Campinapolis/MT
Sr?. Daniele Lorrani Cardoso da Silva

Objeto:

Registro de Precos Para Futura Contratacao de Empresa Especializada em Gestao
Documental e Prestacdo de Servigos de Digitalizagdo e Indexagcdo de Documentos,
Fornecimento de Licengca de Uso de Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a
Camara Municipal de Campinapolis/MT.

(Razao Social) CNPJ sob n°
sediada (enderegco completo) , por intermédio de seu representante legal, infra-
assinado, para cumprimento do previsto do Inciso VI, do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520, de
17/07/2002 e para os fins do Pregao Presencial n° 003/2023, declara expressamente que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no edital do Pregao Presencial em epigrafe.

Local e Data

Nome do Representante Legal
CPF do Representante Legal

ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO ME E EPP

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
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Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

A Pregoeira da Camara Municipal de Campinapolis/MT
Sr?. Daniele Lorrani Cardoso da Silva

Objeto:

Registro de Precos Para Futura Contratacdo de Empresa Especializada em Gestéo
Documental e Prestacdo de Servigos de Digitalizagdo e Indexagcdo de Documentos,
Fornecimento de Licenga de Uso de Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a
Camara Municipal de Campinapolis/MT.

Para fins de participacdo na licitacdo, a Empresa , CNPJ sob
n° sediada (enderego completo) , Declara, sob as penas da lei que
€ (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme o caso), na forma da Lei Complementar
Federal n. 123, de 14.06.2006, alterada pela lei complementar n® 147/2014.

Local e Data

Nome do Representante Legal
CPF do Representante Legal

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS LEGAIS

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
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A Pregoeira da Camara Municipal de Campinapolis/MT
Sr?. Daniele Lorrani Cardoso da Silva

Objeto:

Registro de Precos Para Futura Contratacao de Empresa Especializada em Gestao
Documental e Prestacao de Servicos de Digitalizacido e Indexagdo de Documentos,
Fornecimento de Licenga de Uso de Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a
Camara Municipal de Campinapolis/MT.

(Razao Social) CNPJ sob n°
sediada (enderego completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que:

e Nao possui em seu quadro de pessoal empregados(s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho,
salvo na condigao de aprendiz*, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7°
da Constituicdo Federal e inciso V, art. 27, da Lei n. 8.666/93, com redagao determinada pela Lei n.
9.854/99.

e Nao possui em seu quadro de pessoal servidores publicos do Poder Executivo Estadual exercendo
funcdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de deciséo, (inciso lll, do art. 9°
da Lei n. 8.666/93 e inciso X do artigo 144 da Lei Complementar n. 04/90).

Local e Data

Nome do Representante Legal
CPF do Representante Legal

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢gao de aprendiz®.

ANEXO VIII - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° __ /2023

A Camara Municipal de Campinapolis/MT, com sede a Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 - Centro
- Campinapolis/MT, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 33.000.100/0001-77, neste ato representado pela
sua Presidente, a Sr.@ , profissao estado civil

, portadora da Cédula de Identidade RG sob n° e do CPF sob n°

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
E-mail: camara@campinapolis.mt.leg.br Site: www.campinapolis.mt.leg.br
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, considerando o Julgamento da Licitagdo na Modalidade de Pregao, na forma
Presencial, para REGISTRO DE PRECOS n° 003/2023, Processo Administrativo n°® 003/2023,
RESOLVE registrar os pregos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a
classificacdo por ela alcangcada e na quantidade cotada, atendendo as condigbes previstas no
edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteragdes, no Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e Decreto 9.488/2018, e em conformidade
com as disposi¢des a seguir:

1-DO OBJETO:

Registro de Pregos Para Futura Contratagdo de Empresa Especializada em Gestao
Documental e Prestagcdao de Servicos de Digitalizacdo e Indexagcao de Documentos,
Fornecimento de Licenga de Uso de Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a
Camara Municipal de Campinapolis/MT.

2 - DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

2.1 - O prego registrado, as especificagcbes do objeto e as demais condigdes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem:

Empresa:
CNPJ:

VALOR TOTAL R$: ( )-

3 - ORGAOS PARTICIPANTES. Sao 6rgios e entidades publicas participantes do registro de
precos:

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINAPOLIS
4 - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

4.1 - A Ata de Registro de Pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou
entidade da administracdo publica que nao tenha participado do certame licitatério, mediante
anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no
que couber, as condigbes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993, no Decreto n°® 7.892,
de 2013 e no Decreto 9.488, de 2018.

4.2 - Cabera ao Fornecedor Beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigbes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento néo
prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgao gerenciador e 6érgaos participantes.

4.3 - As aquisigbes ou contratagdes adicionais a que se refere este Item ndo poderdo exceder, por
6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para o érgao gerenciador e 6rgaos participantes.

44 - As adesdes a ata de registro de pregos sado limitadas, na totalidade, ao quintuplo do
quantitativo de cada Item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
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participantes, independentemente do numero de 6rgaos nao participantes que eventualmente
aderirem.

4.5 - Ao 6rgdo nao participante que aderir & ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacéo, observada a
ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao
6rgao gerenciador.

4.6 - ApO6s a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.

4.7 - Cabera ao 6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagéo do prazo
para efetivacdo da contratagao, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo
orgao nao participante.

5 - VALIDADE DA ATA:

A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, nao
podendo ser prorrogada.

6 - REVISAO E CANCELAMENTO:

6.1 - Nao havera reajuste ou revisao para aumento do preco na forma de alteragao do tipo menor
prego por Item.

6.2 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:

a) descumprir as condigbes da ata de registro de precgos.

b) ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel.

c) nado aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado. ou

d) sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcancando o érgao gerenciador e 6rgao (s) participante(s).

6.3 - O cancelamento de registros na hipétese prevista no item 6.2 sera formalizado por despacho
do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

6.4 - O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

a) por razéo de interesse publico. ou

b) a pedido do fornecedor.

7 - CONDICOES GERAIS:

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
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7.1 - As condicbes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigagcdes da Camara Municipal de Campinapolis/MT e do Fornecedor Registrado,
penalidades e demais condigbes do ajuste, encontram-se definidos no edital e Termo de Referéncia.

7.2 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais
orgaos participantes.

Local e data

Representante legal do 6rgao gerenciador
Assinatura

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)
Assinatura

ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO N° __ /2023

Edital de Pregao Presencial N° 003/2023
Processo Administrativo N° 003/2023

Vigéncia: __ /| |/
A Camara Municipal de Campinapolis/MT, Estado de Mato Grosso, Pessoa Juridica de Direito
Publico Municipal, com sede administrativa a Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 - Centro -
Campinapolis/MT, devidamente inscrita no C.N.P.J./MF, sob o n°® 33.000.100/0001-77, neste ato

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT
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representada, na forma de sua Lei Orgénica, pela sua Presidente a Sr?

, profissao estado civil , portadora
da Cédula de Identidade RG sob n° e do CPF sob n° , € de outro
lado a Empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ,
estabelecida na , doravante denominada Contratada, neste ato
representada pelo(a) Sr(a) , ocupando o cargo de , estado civil

, portador da Cédula de Identidade RG sob n° e do CPF sob n°

, doravante denominada Contratante resolvem celebrar o presente contrato em
conformidade com a Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes, Lei n°® 10.520 de 17 de
julho de 2002 e alteragdes, e ainda de conformidade com a documentagéo constante no Processo
Administrativo n® /2023, mediante as seguintes clausulas e condicbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1 - Futura Contratacao de Empresa Especializada em Gestdo Documental e Prestacdo de
Servigcos de Digitalizagdao e Indexacao de Documentos, Fornecimento de Licenga de Uso de
Software GED - Gestao Eletronica de Documentos para a Camara Municipal de
Campinapolis/MT.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO:

2.1 - O objeto deste contrato sera realizado por execucgao indireta, sob regime de empreitada por
preco global.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO:

3.1 - O prego para a execugao do objeto deste contrato € o apresentado na proposta da Contratada,

devidamente aprovada pela Contratante, sendo o valor global de R$ ( ), conforme
abaixo:
3.1.1 - Em 12 (doze) parcelas mensais e iguais no valor de R$ ( ), correspondentes

aos servigos de Processamento, Digitalizacdo, Indexacao e Insercédo de Imagens.

3.1.2 - Em 12 (doze) parcelas mensais e iguais no valor de R$ ( ), correspondente
aos Servicos de Locacgao e Licenga de Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO:

4.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentagéo
da Nota Fiscal/Fatura pela Ata/Contratada.

4.2. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Fornecedora/Contratada.

4.2.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Fornecedora/Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

4.3. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Fornecedora/Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
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prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacdo da regularizacdo da situagcido, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

4.4. Antes do pagamento, a Gerenciadora realizara consulta para verificar a manutengéo das
condi¢cdes de habilitacdo da Fornecedora, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado
ao processo de pagamento.

4.5. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Fornecedora/Contratada, ou
por outro meio previsto na legislagao vigente.

4.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

4.7. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Fornecedora/Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE:

5.1 - Por se tratar de prestacdo de servigos continuados, o preco estipulado podera ser reajustado a
cada periodo de 12 (doze) meses, contado a partir da data de assinatura do contrato, pelo IPCA do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE ou por outro indice oficial que venha a substitui-
lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais indices econdmicos que apuram
a inflagdo anual acumulada.

5.2 - Havendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devera ser observado o
estabelecido nos Art. 58 e 65, da Lei Federal n. 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - O PRAZO:

6.1 - O prazo de vigéncia do presente Contrato € de 12 (doze) meses, contado a partir da data de
sua assinatura podendo ser prorrogado nos termos do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DA DESPESA:

7.1 - As despesas decorrentes da execucao do objeto do presente contrato correrdo por conta das
seguintes dotagbes orgamentarias, utilizando-se de recursos financeiros proprios do municipio:

01 - Camara Municipal de Campinapolis

001 - Camara Municipal de Campinapolis

2025 - Manutencgao das Atividades da Camara Municipal
3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1 - A empresa Contratada se obriga a:

a) Executar os servigos objeto deste edital cotado em estrita conformidade com as disposi¢bes deste
edital e seus anexos e com os termos da proposta de precos, ndo sendo admitidas retificagdes,
cancelamentos, quer que seja nos pregos, quer seja nas condi¢cdes estabelecidas.

Rua Vereador Amélio Ribeiro, 860 — CEP 78630-000 — Tel/Fax: (66) 3437-1851 — Campinapolis-MT

E-mail: camara@campinapolis.mt.leg.br Site: www.campinapolis.mt.leg.br




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPINAPOLIS - MT
CNPJ: 33.000.100/0001-77

b) Executar os servigos objeto deste certame de acordo com as requisicdes de servigcos emitidas
pela Camara Municipal de Campinapolis/MT.

c) Executar os servigos objeto deste certame, no local designado pelo departamento de compras da
Camara Municipal de Campinapolis/MT conforme requisicdo de servigos no prazo estipulado, e
pelo pregco constante de sua proposta, onde a Camara Municipal de Campinapolis/MT ficara
isenta de quaisquer custos com transportes e demais despesas com o objeto licitado.

d) Responsabilizar-se pelos servigos executados, sob pena de responder pelos danos causados a
Administragéo.

e) Nao transferir a outrem, o objeto adjudicado, sem prévia e expressa anuéncia da Camara
Municipal de Campinapolis/MT, nos casos em que houver a necessidade de subcontratagédo
parcial do objeto.

f) Manter, durante a duracio do contrato, todas as condigbes de idoneidade exigidas nesta licitagao.
mais especificamente nas condigdes exigidas para os documentos de habilitagdo relativos a
regularidade fiscal, de modo que as certiddes devem estar validas ou mesmo renovadas, durante o
periodo de contratagao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1 - A Camara Municipal de Campinapolis/MT obriga-se a:

a) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidos
neste edital.

b) Comunicar imediatamente a empresa qualquer irregularidade manifestada na entrega do objeto.
c) Propiciar todas as facilidades indispensaveis a execug¢ao dos servigos.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

10.1 - Em razdo de irregularidades no cumprimento das obrigacées, a Camara Municipal de
Campinapolis/MT, podera aplicar as seguintes sangdes administrativas:

a) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para os quais
tenha concorrido.

b) MULTA POR ATRASO - a empresa contratada ficara sujeita a multa diaria de 0,3% (trés décimos
por cento) sobre o valor total da contratacdo, até o maximo de 3% (dez por cento) pelo atraso
injustificado na execugao de qualquer obrigagao contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido
no pagamento a que fizer jus a Contratada, ou ainda, recolhido no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, apdés comunicacado formal, observado o contraditério e a ampla defesa. Nao havendo o
recolhimento no prazo estabelecido o valor da multa sera cobrado judicialmente.

c) SUSPENSAO - suspenséo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragéo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE - para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

10.2 Podera a Administracdo considerar inexecucgao total ou parcial do contrato, para imposicao da
penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias corridos do indicado para execug¢ao dos
servicos.

10.3 A sancao prevista na alinea “b”, do subitem 10.1, podera ser imposta cumulativamente com as
demais.

10.4 A Administracao, para imposicao das sangdes, analisara as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela Contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o contraditério.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO:

11.1 - A rescisao do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrita da Administragéo, nos casos enumerados nos incisos | a
Xll e XVIl do art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93.

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a Administragao. c) judicial, nos termos da legislagao.

11.2 - A rescisdao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

12.1 - Fica o presente contrato para todos os efeitos de Direitos, vinculado ao Edital de Licitagéo -
Pregao Presencial n°® 001/2023.

12.2 - Os casos omissos neste instrumento, por ocasido da execugéo do objeto, seréo aplicaveis a
Legislagao, pertinente a espécie, nos termos do inciso XIl do Art. 55 da Lei n.° 8.666/93, em sua
atual redacgéao.

12.3 - Compete a Contratada manter, durante toda a execugdo do presente contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na licitacao.

12.4 - Dentro do prazo regulamentar, o Contratante providenciara a publicagdo em resumo, do
presente contrato.

12.5 - Constituira encargos exclusivos da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos
e despesas decorrentes da formalizagao deste contrato e da execugao de seu objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO:

13.1 - O foro do presente contrato sera o da Comarca da Contratante, excluido qualquer outro.

E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado firmam o presente termo, com 3 (trés) copias
de igual teor, as partes contratantes e duas testemunhas que a tudo assistiram.

Campinapolis - MT, de de 2023.
Camara Municipal de Campinapolis/MT Nome da Empresa
Nome da Presidente Nome do Representante Legal
Contratante Contratada

Testemunhas:
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